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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en la DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia,
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)
b)

c)

d)

a)
h)

Registrar, actualizar y mantener el sistema o registro automatizado para el control de bienes institucionales;
Realizar el seguimiento de los inventarios fisicos periddicos, para verificar la existencia y estado de los bienes;
Registrar y dar seguimiento a la gestién de entradas y salidas de bienes, efectuando movimientos, adquisicion,
donacion, baja por pérdida o destruccion y traslado entre diferentes Unidades Administrativas del Despacho
Ministerial;

Registrar, actualizar y mantener un método automatizado, que permita el registro y control de todos los insumos,
mobiliario y equipo en existencia dentro de la Seccidn de Almacén, incluyendo descripcién, valor, estado, ubicacion,

existencias, entre otros;

Revisar la correcta ubicacién y conservacion de los bienes en almacenes o areas designadas, para evitar su deterioro,
pérdida o robo;

Analizar los procedimientos administrativos relacionados con la administracién de bienes y formular observaciones
o propuestas de mejora;

Atender consultas en materia de administracion de bienes e inventarios, inclusive material ferroso y bienes obsoletos;

Otras actividades relacionadas con los servicios a prestar.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)

c)

d)

e)

Procedi a apoyar en las actividades de actualizacién y toma de inventario fisico, de los bienes que se etiquetaron con
codigo de barras para su correspondiente actualizacion de tarjetas de responsabilidad, se identificaron alrededor de
160 bienes.

Le di seguimiento a la realizacion de inventario fisico anual, cuantificando promedio de 350 bienes para proceso de
baja;

Brindé el apoyo en la gestién de entradas y salidas de bienes, efectuando revisiones y etiquetado de bienes, 25
bienes;

Apoyeé en la identificacion de bienes localizados en el Almacén de Suministros, renovando cédigos de inventario,
total: 65 bienes;

Atendi 3 cambios en materia de administracién de bienes e inventarios relacionadas a expedientes de baja material
ferroso y bienes obsoletos.

Ivan Adolfo Ochoa Cifuentes
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Nombre de la autoridad que supervisa los servicios C/ Firma y sello d&/i2Glltoridad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

_(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



